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MANUAL DO AUTOR
(NORMAS PARA SUBMISSAO DE TEXTOS)

ORIENTACOES GERAIS

A Argos Editora recebe propostas de livros para publicacdo que estejam em
consonancia com suas linhas editoriais: Grandes Temas, Didaticos, Regionais,
Perspectivas, Debates; nos formatos impresso, e-Book PDF e e-Book ePUB. Quando
se trata de dissertacoes, teses ou monografias, o texto deve ser enviado para avaliacdo
ja adequado ao formato de livro para que possa ser lido tanto pelo publico académico
guanto pelo publico em geral.

Todas as propostas de publicacdo passam pela apreciacdo e aprovagao do
Conselho Editorial, além disso, visando a qualificagdo dos textos a serem avaliados,
todo e qualquer texto submetido a Argos Editora deve, obrigatoriamente, seguir as

orientagcdes mencionadas no presente manual.
A Editora avalia textos que contemplem as seguintes orientagdes:

a) em textos fruto de dissertacdo, tese ou monografia, as partes de metodologia da
pesquisa, 0s objetivos e outros itens especificos devem ser readequados. Os
resultados da pesquisa e as analises devem ser priorizados. O autor podera
informar a origem do texto em uma breve apresentacdo. Os capitulos devem ser

renomeados para o formato de livro. O autor podera buscar auxilio de profissional



b)

d)

f)

9)

h)

da area da linguagem para efetuar as mudancas; a Editora se reserva o direito de
devolver os textos que ndo forem adequadamente modificados;

o texto, de um modo geral, deve apresentar um posicionamento do autor, com
uma escrita uniforme e discussao teorica reduzida; esta orientacéo esta associada
ao mencionado no item a;

0 texto deve ter passado por revisdo de linguagem (conforme item a),
metodolégica e ortografica antes de ser encaminhado a Editora (conferir
documento necessario no item 1.8. de ‘A entrega do original para avaliagao’);
sumario e paginacéo devem ser organizados adequadamente. Além disso, deve-
se verificar se titulos e subtitulos que constam no suméario sdo idénticos aos do
corpo do texto; no texto, os niveis dos titulos devem ser numerados (1, 1.1, 1.1.1
etc.), para facilitar suas identificacdes;

notas de rodapé devem ser compactas, contendo apenas explicacdes que, em
tltima instancia, ndo podem ser apresentadas junto ao texto. Notas de rodapé que
contenham referéncias devem ser substituidas pelo sistema autor-data (Autor,
data, p.) ao final de cada citacdo, remetendo as referéncias que se encontram no
final do livro ou artigo;

referéncias devem seguir as normas da ABNT vigentes (exceto pelo nome do
autor no sistema autor-data entre parénteses no corpo do texto, que deve ter
apenas a primeira letra em caixa-alta e as restantes em caixa-baixa), conforme
item e;

todas as fontes de pesquisa utilizadas no texto, inclusive imagens, devem ser
referenciadas e constar no final do texto; o ano citado nas referéncias no corpo do
texto, entre parénteses, bem como a grafia do nome e do sobrenome do autor,
devem ser idénticos aos indicados nas referéncias finais;

0 autor ou organizador deve informar a Editora, em documento por escrito e
assinado, se o material precisara de cuidados especiais na editoracao, tais como:
termos grafados de forma divergente das regras ortograficas e/ou gramaticais;
fontes especiais para palavras gregas, simbolos e/ou férmulas; diagramacao
especifica para esquemas ou informacgdes diferenciadas, entre outros, a critério do

autor;



)

K)

p)

Q)

se houver dedicatéria e/ou agradecimentos, ndo devem ser extensos;

em epigrafes, ndo € necessaria a referenciacdo completa da citacdo. Devem ser
colocados apenas o nome e 0 sobrenome do autor. As epigrafes podem aparecer
no inicio do texto ou no inicio dos capitulos; se constarem nomes de obras na
epigrafe, deverao ser referenciadas de forma completa no final, nas Referéncias;
para utilizacdo de imagens de pessoas, empresas ou marcas (logo) € necesséria
a autorizacao expressa de uso de imagem, para que possa ser publicada. No caso
de fotos tiradas por fotégrafos (de pessoas, paisagens ou eventos) € necessaria a
autorizacao expressa do fotégrafo para o uso da imagem;

para utilizacdo de imagens de obras de arte (pintura, escultura etc.) € necessaria a
autorizacdo do artista, dos descendentes ou da pessoa que obtém o direito da
obra (galeria, museu, governo etc.) para o uso da imagem. Em caso de artistas
falecidos ha mais de 70 anos, contando de 1 de janeiro do ano sequente de sua
morte, as imagens precisam ser referenciadas apenas;

padronizar a grafia de termos técnicos e da area de estudo do texto, incluindo o
cuidado com o uso das letras mailusculas e minusculas. Os termos devem ser
utilizados da mesma forma em todo o texto. Também nomes de autores, cidades,
rios, localidades, épocas historicas, entre outros, devem ser padronizados;
simbolos, formulas e caracteres diferenciados devem ser comunicados a editora a
sua existéncia, e padronizados (utilizar fonte, tamanho e espacamentos iguais, em
simbolos e formulas, por exemplo);

em tabelas, quadros, figuras ou graficos, todos os elementos devem ser de facil
compreensao, legiveis e padronizados conforme as normas tabulares do IBGE
(deve haver legenda); IMPORTANTE: ndo fazer referéncia no texto as cores
dos gréficos e figuras, uma vez que serdo impressos em tons de cinza, exceto em
livros didaticos;

os titulos das tabelas e das ilustracdes (figuras, quadros, gréaficos etc.) devem ser
colocados na parte superior;

revisar cuidadosamente a numeragdo das tabelas e das ilustragbes. Tais
elementos devem ter uma numeracao crescente e também a remisséo clara e

precisa no texto;



y

y)

2)

informar adequadamente as legendas de ilustracoes;

guando houver remissdo no texto a outras partes do proprio texto, como itens e
subitens, por exemplo, verificar se a remissdo esta correta. Nao remeter ao
numero das paginas. Havera alteracdo delas na diagramacao do texto (caso seja
aprovado); adotar outra forma para remissao;

evitar 0 uso abusivo de aspas. Utilizd-las nas citacbes no corpo do texto, em

sentidos conotativos para determinadas palavras ou expressdes quando o autor

julgar indispensavel tal destaque e em titulos de parte de obra;

utilizar italico somente em estrangeirismos e em titulos de livros no corpo do texto.
Exceto em publicacdes que tenham uma diagramacédo diferenciada, com prévio
acordo entre o autor e a Editora, os destaques serao realizados apenas por meio
das aspas;

utilizar a mesma fonte e o mesmo tamanho de fonte em todo o corpo do trabalho,
exceto nas citagbes recuadas, que devem ter tamanho dois pontos menor;

as citaces de obras estrangeiras devem ser traduzidas para a lingua portuguesa,
com a informacdo de quem realizou a traducdo. Preferencialmente, devem ser
utilizadas citacBes de obra ja publicada em lingua portuguesa, se houver, com a
respectiva referéncia;

as citagcdbes com mais de trés linhas devem ser recuadas, com espagamento
simples, sem aspas no inicio e no final do trecho, sem italico e com fonte dois
pontos menor;

no caso de entrevistas, mencionar o nome se houver autorizagao por escrito; caso
nao haja autorizagdo por escrito, mencionar apenas as iniciais do nome do
entrevistado. Citar também os dados dos entrevistados se forem pertinentes para
a contextualiza¢do do assunto no texto;

em todo o texto devem ser seguidas as normas da ABNT, observados os itens f e

m.

aa) O(s) autor(es) ou organizador(es) da obra devem informar a Editora da

necessidade de avaliacdo por pares, conforme a CAPES solicita para a

classificacdo da obra no Qualis Livro.



A EDITORA RESERVA-SE O DIREITO DE NAO AVALIAR TEXTOS QUE NAO
CONTEMPLEM ESTAS ORIENTACOES.

A ENTREGA DO TEXTO ORIGINAL PARA AVALIACAO

Sao passiveis de avaliacao pela Argos Editora os seguintes tipos de propostas de
livros: TEXTOS COLETIVOS e TEXTOS INDIVIDUAIS. Para submissédo de outros
tipos de textos, por exemplo, propostas de TRADUCAO de livros para a lingua
portuguesa, o propositor devera entrar em contato diretamente com a Editora para

verificar normatizacao especifica.

1. TEXTOS COLETIVOS: quando hd um ou mais organizadores e outros

colaboradores que participam da coletanea com artigo. Nesses casos, a Argos
Editora mantém contato diretamente com o(s) organizador(es); a Editora ndo fara
contatos com colaboradores. Em textos coletivos, a responsabilidade pela
padronizacao e orientacdes mencionadas na primeira parte deste manual sera do
organizador. Para envio de propostas de avaliacdo de textos coletivos séo

necessarios os seguintes documentos:

1.1. formulério de proposta de publicacao preenchido, a Editora fornece mediante
solicitacdo pelo e-mail argos@unochapeco.edu.br;

1.2. caso algum(ns) artigo(s) ja tenha(m) sido(s) publicado(s), na integra ou em
partes, em revistas ou outras formas de publicacdo, devera ser feita nota de
rodapé com referéncia completa da fonte de publicacdo; para esses casos, é
imprescindivel a verificacdo se ha direitos de publicacdo desse artigo com a
outra fonte publicadora; o artigo deve ser excluido da coletdnea caso néo
possua autorizagcao expressa para publicagao;

1.3. para colaborador(res) ja falecido(s), caso haja, deve ser providenciada pelo
organizador autorizacdo de publicacdo do texto assinada por herdeiro

imediato do falecido e registrada em cartdrio. Devem estar mencionados na



1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

autorizagéo o titulo do artigo e o titulo do livro, conforme constam no sumario;
uma versdo completa da obra, respeitando as orientacdes deste manual;
nesse arquivo, manter a identificacdo de autoria, com sumario completo e
paginado adequadamente;

uma versao resumida (de, no maximo, duas paginas) do curriculo do(s)
organizador(es) e uma breve nota biogréfica do(s) organizador(es) e de todos
os colaboradores (autores de artigos);

declaracédo de que possui direitos autorais do texto e informacdo quanto ao
envio para avaliacdo de outras editoras. O texto pode ser avaliado
simultaneamente por outras editoras, porém, caso o texto seja aprovado para
publicacdo em outra editora durante o processo de avaliacdo da Argos
Editora, deve haver um comunicado imediato a Secretaria desta Editora;
declaracdo original de revisao ortografica e metodoldgica (de acordo com a
ABNT) assinada pelo(s) revisor(es);

documentos de Cessdao de Direitos sobre ilustracbes e fotos
(imagem/fotégrafo) que fazem parte do texto. A Cessédo de Direitos de Uso
de Imagem deve ser feita por escrito, com assinaturas dos envolvidos; os
documentos originais devem ser enviados para a Argos Editora junto com os
demais documentos mencionados neste item 1 (documento padréo
disponibilizado pela Editora). As imagens que necessitarem de autorizacao e
nao possuirem o documento de cessdo de direitos serdo retiradas da
proposta de livro, caso este seja aprovado para publicacéo;

texto de apresentacdo a coletanea, que esclareca a origem dos artigos
(evento, seminario, outros); esse texto devera situar o “leitor” sobre qual é o
objetivo da coletanea. E necessario informar o(s) nome(s) do(s) autor(es) do

texto de apresentacao;

1.10. texto de orelha com opinido critica sobre o conteudo da proposta de livro

(500 a 600 caracteres, de autoria prOpria ou de outra pessoa); o texto deve
ser salvo em arquivo separado. Caso seja de autoria de outra pessoa, deve

ser informado o0 nome do autor;

1.11. texto de contracapa, divulgando o conteudo da proposta de livro (500 a 600



caracteres, de autoria propria ou de outra pessoa); o texto deve ser salvo
em arquivo separado. Caso seja de autoria de outra pessoa, deve ser
informado o nome do autor;

1.12. suméario completo, com titulos e subtitulos definitivos do texto e dos artigos,
assim como 0 nome correto dos seus respectivos autores; com paginacao
adequada ao longo do texto;

1.13. opcionalmente, pode ser encaminhado um prefacio (escrito por outra
pessoa/profissional); o texto deve ser salvo em arquivo separado. E
necessario informar o nome do autor do prefacio e sua atual atividade
profissional;

1.14. o material deve ser enviado para o e-mail argos@unochapeco.edu.br

contendo todos os requisitos descritos.

Observacao importante: especificidade prépria de textos coletivos: os artigos deverao
estar ligados pela tematica e, minimamente, seguir um padréo textual e organizacao
da sequéncia de artigos no decorrer da coletanea. Nao podem ser dissonantes entre
si nas discussdes que empreendem, nem excessivamente dispares na quantidade de
paginas, por exemplo: o artigo 1 - trinta paginas e artigo 4 - oito paginas. O titulo deve
ser formulado com formato para livro e definido levando-se em conta a ligacéo
tematica dos artigos.

Quando aprovado, o livro ser4 avaliado pelo Setor de Revisdo para ser definido o
numero de revisées que o livro precisara (uma ou duas), exceto se pré-acordado com
0 autor/organizador da obra. A primeira revisdo, na qual inclui a preparacdo dos
originais, contempla as adequacdes gramaticais e ortogréficas, padronizagbes de
estilos, revisdo de referéncias, conferéncia de autor-data, entre outros critérios que
garantam a qualidade da publicacdo. A segunda revisdo contempla os aspectos
gramaticais e ortograficos. Independentemente do numero de revisdes, a obra, apds
a editoracdo, € conferida pelo Setor de Revisdo, de modo a garantir que a versao
diagramada esteja nos mais rigorosos padrbes de qualidade tanto da Lingua

Portuguesa quanto de padrao de editoracao.



2. TEXTOS INDIVIDUAIS: de autoria de apenas uma pessoa. Para envio de

propostas de avaliacdo de textos individuais Sdo necesséarios 0s seguintes

documentos:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

formulario de proposta de publicacdo preenchido (enviar uma coépia
impressa) — a Editora fornece mediante solicitagdo pelo e-malil
argos@unochapeco.edu.br;

uma versao resumida (de no maximo duas paginas) do curriculo do autor e
uma breve nota biografica salvos em arquivo separado;

declaracéo de que possui direitos autorais do texto e informag&o quanto ao
envio para avaliacdo de outras editoras. O texto pode ser avaliado
simultaneamente por outras editoras, porém, caso o texto seja aprovado
para publicagdo em outra editora durante o processo de avaliagdo da Argos
Editora, deve haver um comunicado imediato & Secretaria desta Editora;
declaracéo original de revisdo ortografica e metodoldgica (de acordo com a
ABNT) assinada pelo(s) revisor(es). O(s) nome(s) do(s) revisor(es) sera
creditado como “revisor dos originais” no colofdo, caso a proposta de livro
seja aprovada para publicacéo;

documentos de Cessdo de Direitos sobre ilustragcbes e fotos
(imagem/fotégrafo) que fazem parte do texto. A Cessao de Direitos de Uso
de Imagem deve ser feita por escrito, com assinaturas dos envolvidos; 0s
documentos originais devem ser enviados para a Argos Editora junto com
os demais documentos mencionados neste item 2 (documento padrao
disponibilizado pela Editora). As imagens que necessitarem de autorizagao
e ndo possuirem o documento de cessao de direitos serdo retiradas da
proposta de livro (caso este seja aprovado para publicacéo);

texto de orelha com opinido critica sobre o contetdo da proposta de livro
(500 a 600 caracteres, de autoria prépria ou de outra pessoa); o texto deve
ser salvo em arquivo separado. Caso seja de autoria de outra pessoa, deve
ser informado o nome do autor;

texto de contracapa, divulgando o conteudo da proposta de livro (500 a 600



caracteres, de autoria prépria ou de outra pessoa); o texto deve ser salvo
em arquivo separado. Caso seja de autoria de outra pessoa, deve ser
informado o nome do autor;

2.8. titulo definitivo do texto com formato para livro; deve ser salvo em arquivo
separado;

2.9. opcionalmente, pode ser encaminhado um prefacio (escrito por outra
pessoa/profissional); o texto deve ser salvo em arquivo separado. E
necessario informar o nome do autor do prefacio e sua atual atividade
profissional,

2.10. o material deve ser enviado para o e-mail: argos@unochapeco.edu.br.

INFORMACOES IMPORTANTES

Sobre parcerias

A Argos Editora podera publicar textos em parceria com outras editoras
(universitarias ou ndo), com 6rgdos e/ou com Instituicbes de Ensino Superior,

seguindo os tramites de avaliagdo apontados por este manual.

Sobre a avaliacéo

O Conselho Editorial € soberano nas avaliagdes e deliberacdes a respeito de
cada texto que tramita. A aprovacao pelo Conselho Editorial ndo garante a
publicacdo, uma vez que a Editora reserva-se o direito de ndo publicar textos que nao
contemplem as exigéncias apontadas pelo Conselho. Também néo publicara textos
de autores/organizadores que, no decorrer do processo de editoracdo (textos ja
aprovados), ndo efetuarem mudancas consideradas imprescindiveis pela Editora.

O periodo para publicacdo é estipulado conforme tramites internos da Editora.



A AVALIACAO DOS TEXTOS SE DA, BASICAMENTE, DA SEGUINTE
FORMA:

o(a) coordenador(a) da Editora faz uma pré-avaliacdo do material recebido
juntamente com o presidente do Conselho Editorial; é realizada conferéncia do
material recebido e avaliagdo se esta dentro das linhas editoriais da Editora; se
nao esta de acordo, é devolvido;

se considerado pertinente (de acordo com as linhas editoriais), o texto é
encaminhado, sem identificacdo do autor e da origem, para avaliacdo de dois
pareceristas ad hoc;

se o0s dois pareceres sao positivos, o(a) presidente disponibiliza o texto para
avaliacao pelo Conselho Editorial, que avalia a pertinéncia e o nivel de prioridade
da publicacdo para a politica editorial da Editora e para o contexto editorial em que
se insere o texto;

0 texto que recebe um parecer positivo e um negativo é encaminhado a um
terceiro parecerista. Se esse terceiro parecer é positivo, € encaminhado a andlise
do Conselho;

com dois pareceres negativos, o texto é devolvido ao autor;

com dois pareceres nem favoraveis, nem contrarios, mas sugerindo alteracées, a
coordenacdo da Editora e a presidéncia do Conselho avaliam a situacdo e o
encaminhamento a ser dado; se necessario, € solicitado um terceiro parecer; ou
devolvido ao autor;

o(a) presidente do Conselho Editorial pode elaborar parecer de textos de autores
gue possuam uma formacao e trajetéria académica consolidadas, outros livros ja
publicados, curriculo articulado com a area da obra encaminhada e significativa
produgéo intelectual e, assim, encaminha-lo diretamente para analise pelo
Conselho Editorial;

a Argos Editora aceita sugestdes de datas para lancamento do livro, porém,
adianta que a aprovacdo do texto ndo garante a publicacdo imediata, pois, junto
com o Conselho Editorial, sdo definidos e aprovados o0 cronograma e as

prioridades de publicacoes.



